
ระบบบัญชี 3 มิต ิ(โครงการความรวมมือ 5 มหาวิทยาลัย) 
เมนูการโอนงบประมาณรายจาย 

 
การโอนงบประมาณรายจาย ใชสําหรับกรณีดังตอไปนี้ 

1. การเปลี่ยนแปลงจํานวนเงินงบประมาณจากมิติหนึ่งไปยังอีกมิติหนึ่ง 
2. การเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 

3. การโอนเปลี่ยนแปลงหมวดรายจาย 
การโอนงบประมาณรายจายกรณีโอนในงวด คือ ไดรับเงินงวดแลวจึงทําการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 

 
ภาพที่ 1 แสดงหนาจอเมนู การโอนงบประมาณรายจาย 

  
 
 
 
 
 
 
 



การบันทึกขอมูล 

 การบันทึกการโอนงบประมาณรายจาย ตามขั้นตอนดังนี้  
1. การคนหางบประมาณรายจายโดยการ คลิกที่ปุม  เพื่อคนหางบประมาณทั้งหมด หรือจะคนหาเฉพาะรายการก็ได 

 

คนหา 

เลือกรายการที่ตองการทํารายการ 

 
2.  คลิกที่      เลือกรายการที่ตองการทําการโอนงบประมาณรายจาย โดยจะทําการโอนออกกอน ขอมูลที่เลือกจะแสดง
ดานบน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. บันทึกขอมูลในชองวาง 
1) จํานวนเงินที่โอน  (ตัวอยาง 5,000 บาท) 
2) ประเภทรายการ (ตัวอยางโอนออกในงวด) 

 

บันทึกขอมูลใน
ชองวาง 

 
4. คลิกที่   ระบบจะใหเลขที่เอกสารการโอน (ดังภาพที่ 2 ) 

 

เลขที่เอกสารการโอน 



เมื่อทําการโอนออกงบประมาณเสร็จเรียบรอยแลว จากนั้นก็ทําการโอนเขา โดยการเลือกเลขที่เอกสาร โดยการคลิกที่ปุม  
                              แลวเลือกงบประมาณสําหรับโอนเขา 
 
คนหาใบโอน

 

 

คนหาใบโอน 

 
 หลังจากนั้นบันทึกขอมูลลงในชองวาง 

1) แหลงเงิน 

2) แผนงาน 

3) หนวยงาน 

4) กองทุน 

5) รายการ 
6) วันที่ 
7) จํานวนเงินที่โอน (ตัวอยาง 5,000 บาท) 
8) ประเภทรายการ (ตัวอยาง โอนเขา) 

เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวใหคลิกที่  เพื่อบันทึกขอมูล  
 
 



   

บันทึกขอมูลในชองวาง 

ที่มีเครื่องหมาย * 

Post รายการโอน คนหาใบ

 
หลังจากนั้นสามารถตรวจสอบรายการโอนในเอกสารไดโดยการเลือกเลขที่โอนที่ทําโดยการคนหาใบโอนโดย

การคลิกปุม                               และคลิกเลือกรายการนั้น  เมื่อทําการโอนออกและโอนเขาจนยอดเงินเทากันแลวใหทําการ 
post รายการ คลิกปุม post รายการโอน 

คนหาใบโอน

 

แสดง Post รายการโอน 



 
การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณกรณีท่ีไมมีรายการรับโอน หรือตองสรางรายการรับโอนเพิ่ม 

 การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณกรณีที่ไมมีรายการรับโอน ใหทําการสรางรายการรับโอนกอนเปนลําดับแรก 
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนูระบบงบประมาณ  
2. เลือกเมนูการต้ังงบประมาณรายจาย จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
 

ระบบงบประมาณ 

บันทึกขอมูลในชองวาง
หลังชองที่มีเครื่องหมาย * ต้ังงบประมาณรายจาย 

3. หลังจากนั้นบันทึกขอมูลลงในชองวาง 
3.1 แหลงเงิน 

3.2 แผนงาน 

3.3 หนวยงาน 

3.4 กองทุน 

3.5 รายการงบประมาณ 

3.6 รายได (แหลงที่มาของรายได) 
3.7 จํานวนเงินที่โอนใหใสจํานวน  0 เทานั้น 

 



 
 
เมื่อกรอกขอมูลดังกลาวเรียบรอยแลวใหกด   บันทึกขอมูลจะปรากฎรายการใหมทีต่ั้งข้ึนเพ่ือรอการรับโอน

งบประมาณบริเวณดานลางของจอภาพ 
 

 

บันทึกขอมูล 

รายการที่ต้ังรอรับโอน 

หลังจากนั้นใหทํารายการโอนเปลี่ยนแปลงตามขั้นตอนการโอนปกติ 


